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Vnitini predpis ¢. 11/2010

Organizacni rad PecCovatelské sluzby Chotébor

CLI
Zakladni ustanoveni

(1) Pecovatelska sluzba Chotébot (dale jen PS) je organiza¢ni slozkou meésta Chotébof,
ziizenou na dobu neurcitou na zékladé Zfizovaci listiny, kterou schvalilo Zastupitelstvo
mésta Chotébot svym usnesenim ¢.518 ze dne 13.12.2004 s uc¢innosti od 1.1.2005.

(2) Tento Organizacni fad Pecovatelské sluzby Chotébot (déle jen organiza¢ni tad) upravuje
pusobnost, poslani organiza¢ni slozky, hlavni zasady fizeni slozky, hospodateni a vztahy
ke ztizovateli.

(3) Pecovatelska sluzba plni tkoly v oblasti samostatné ptisobnosti.

(4) PS sidli na adrese Trckt z Lipy 62, 583 01 Chotébot. PS je poskytovana také v Domé
s pecovatelskou sluzbou, Dr. Rykra 980, 583 01 Chotébot. PS je registrovana u Krajského
uradu Jihlava kraje Vysocina, identifikator sluzby 1003837.

CL 1
Zakladni ucel a predmét ¢innosti

Poslanim Pecovatelské sluzby Chotébot je poskytnuti péce a podpory obcaniim, ktefi maji
snizenou sobéstacnost z divodu veku, chronického onemocnéni, zdravotniho postizeni,
rodinam s détmi, jejichz situace vyzaduje pomoc jiné fyzické osoby, obCanlim, ktefi se ocitli
v obtizné socialni situaci. Sluzbu poskytuje ve vymezeném case v domacnostech obcani
vcetné Domu s peCovatelskou sluzbou (terénni sluzba), v zafizenich PS ( ambulantni sluzba).
Pecovatelska sluzba podporuje obCany, aby mohli i v ndro¢nych Zivotnich situacich spojenych
se samotou, stafim, nemoci nebo zdravotnim postizenim, zlstat co nejdéle ve svém
prirozeném prostredi, zit béznym zplisobem zivota, zit diistojn¢ a zapojovat se do bézného
zivota spolecnosti. ZabezpeCuje zdkladni zivotni potfeby obcanlim, poméha pii naplnéni
jejich osobnich cilii, poskytuje sluzby dle jejich individuélnich potieb, podporuje vzajemnou
komunikaci mezi obfany a personalem, navozuje pocit bezpei u obcantll, zajistuje



spokojenost s poskytovanymi sluzbami, spolupracuje s dalSimi poskytovateli socialnich
sluzeb. Poslanim PS je vést obCana k samostatnosti, rozvijeni jeho vlastnich schopnosti pfi
sebeobsluze, nebo pii péfi o jeho domécnost, vést obana ke schopnosti fesit svou situaci
vlastnimi silami.

Pecovatelska sluzba je poskytovana od 1.12.1978.

Poskytované ikony:
Zadatel ma pravo pozadat poskytovatele o kterykoliv tkon téchto zakladnich Ginnosti pi
poskytovani pecovatelské sluzby podle zadkona o socidlnich sluzbach podle § 40.
Zakladni poradenstvi (bezplatné) a dale:
a) pomoc pii zvladani béznych tkonti péce o vlastni osobu:
1. pomoc a podpora pii podéavani jidla a piti
2. pomoc pii oblékani a svlékani vetné specidlnich pomuicek
3. pomoc pii prostorové orientaci, samostatném pohybu ve vnitinim prostoru
4. pomoc pfi presunu na liizko nebo vozik
b) pomoc pii osobni hygien¢ nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu:
1. pomoc pii tkonech osobni hygieny
2. pomoc pii zakladni péci o vlasy a nehty
3. pomoc pii pouziti WC
¢) poskytnuti stravy nebo pomoc pii zajiSténi stravy:
1. zajisténi stravy odpovidajici v€ku, zdsaddm raciondlni vyzivy a potiebam
dietniho stravovani
2. dovoz nebo donaska jidla
3. pomoc pii ptiprave jidla a piti
4. piiprava a podani jidla a piti
d) pomoc pii zajisténi chodu domécnosti:
1. bézny uklid a udrzba domacnosti
2. udrzba domacich spottebiclt
3. pomoc pii zajisténi velkého uklidu domécnosti, naptiklad sezénniho uklidu,
uklidu po malovani
4. donaska vody
5. topeni v kamnech vcetné donasky a ptipravy topiva, udrzba topnych zatizeni
6. bézné nakupy a pochtizky
7. velky nakup, napiiklad tydenni ndkup, ndkup oSaceni a nezbytného vybaveni
domaécnosti
8. prani a zehleni lozniho pradla, poptipadé jeho drobné opravy
9. prani a Zehleni osobniho pradla, poptipadé jeho drobné opravy
e) zprostiedkovani kontaktu se spolecenskym prostiedim:
1. doprovazeni déti do Skoly, Skolského zatizeni, k 1€kati a doprovazeni zpét
2. doprovazeni dospélych do skoly, Skolského zatizeni, zaméstnani, k lékafi, na
organy vetejné moci a instituce poskytujici vefejné sluzby a doprovéazeni zpét.

Mistni_piusobnost pecovatelské sluzby ( dile jen ,,PS*):

- meésto Chotébot

- mistni ¢asti mésta

- obce v chotéboiském regionu v ramci volné kapacity
Kapacita:

- terénni sluzba- 160 klientii PS v pracovnich dnech

- ambulantni sluzba — 120 klient PS v pracovnich dnech

- sobotni terénni sluzba- 75 klienta PS




Cilova skupina ( osoby, kterym poskytujeme PS):
- osoby se zdravotnim postiZenim, osoby s chronickym postizenim, rodiny s ditétem/
s détmi, seniofi
PS poskytuje sluzbu:
1. Obcanim, ktefi maji sniZenou sobéstacnost, jejichz situace vyzaduje pomoc jiné
fyzické osoby .
2. Obcanam, ktefi se dostali do obtizné socialni situace.
3. Rodindm s détmi.
Vékova struktura: bez omezeni véku
Forma poskytované sluzby:
- ambulantni sluzba (poskytovana jen v pracovnich dnech) - v zafizeni PS , Trcka
z Lipy 62 ( u kostela)- prani a Zehleni, mandlovani pradla, podani obédl v jidlonosi¢i,
na talifi
- ambulantni sluzba (poskytovana jen v pracovnich dnech) - v Domé
s peCovatelskou sluzbou ( dale jen ,,DPS*) Chotébot, Dr. Rykra 980- prani a Zzehleni,
mandlovani pradla, podani ob&d v jidlonosici, koupele a myti vlast v koupelné PS
- terénni sluzba- PS 62- v domacnostech klientd PS ve mésté, na vesnicich, DPS 980-
v domécnostech klientd PS v domé, na vesnicich , je poskytovana dle potieb klientl
PS
Misto a ¢as a forma poskytovani PS:
- PS sluzbu poskytuje formou terénni v bytech obcanii vcetné obyvatel Domu
s pecovatelskou sluzbou Chotébot ( dale jen DPS), formou ambulantni v zafizenich
Pecovatelské sluzby Chotébot
- PS poskytuje ambulantni a terénni sluzbu v Domé s pecovatelskou sluzbou Chotéboft
pondé¢li az patek od 6:00 hodin do 20:15 hodin, v sobotu od 7:00 hodin do 12:15 hodin
terénni sluzbu , v sobotu ambulantni sluzbu neposkytuje, dale poskytuje terénni a
ambulantni sluzbu ve mésté v pondéli az ¢tvrtek od 7:00 hodin do 15:30 hodin,
v patek od 6:30 hodin do 15:00 hodin
- PS sluzbu zajistuje ve mésté¢ Chotebot, jeho mistnich ¢astech, v obcich chotéboiského
regionu v ramci volné kapacity

CL. 111
Organizace a rizeni PS

(1) Ztizovatelem organizac¢ni slozky je mésto Chotébof, jehoz statutdirnim zastupcem je
starosta mésta.

(2) Metodicky je PS fizena Odborem socidlnich véci Méstského tradu Chotéboft, ktery je
povéteny radou mésta rozhodovat o uzavirani smluv o poskytovani PS podle zdkona
¢.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpist, uzavird tyto
smlouvy, rozhoduje o ukonceni uzavienych smluv o poskytnuti pecovatelské sluzby
dohodou nebo vypovédi, uzavird dohody o ukonceni a podava vypovédi, je spravcem
rozpoctu PS, schvaluje vyse mésicni provozni ¢astky PS.

(3) V cele organizacni slozky stoji vedouci PS, kterého jmenuje a odvolava rada mésta.
Vedouci PS je socialnim pracovnikem. Vedoucimu PS jsou podfizeni vS§ichni zaméstnanci
organizacni slozky. Vedouci PS poskytuje potfebnou soucinnost vSem odborim
méstského ufadu. Vedouci PS je ptikazcem rozpoctu PS.

(4) Vsichni zaméstnanci PS jsou v pracovnépravnim vztahu ke ziizovateli.

(5) Stanoveny pocet zaméstnancti PS je 11. V sidle PS, Tr¢ka z Lipy 62, Chotébot pracuje
5 zaméstnancl véetné¢ vedouciho PS, sluzba je zde poskytovana formou ambulantni a



(M
)

CL 1V
Dalsi povinnosti vedouciho PS

Vedouci PS, ktery je socialnim pracovnikem, dale:

a.

b.
C.

sg-FT F@

e

fidi, organizuje a kontroluje, metodicky tidi vSechny zaméstnance PS, ktefi jsou
zatazeni do kategorie pracovnikl v socialnich sluzbach,

zajiStuje dalsi vzdélavani a prohlubovani kvalifikace vSech zaméstnancti PS,

provadi socidlni Setfeni u obcant, ktefi pozadaji o PS, sumarizuje podklady pro
uzavieni smlouvy o poskytnuti PS,

eviduje zadosti obCanti o umisténi v Domé s pecovatelskou sluzbou Chotébot, provadi
u nich socidlni Setfeni, sestavuje ndvrh potadniku zadatelt o umisténi a pfedkladd ho
ke schvaleni socialni komisi rady mésta, doporucuje jejich umisténi v DPS,

navrhuje platové zatfazeni zaméstnancti PS, pfiznava jim mimoiadné odmény,
vystavuje objednavky na ndkup materidlovych zasob, opravy a udrZzovani majetku ,
potvrzuje faktury,

vede veskerou agendu PS,

ucastni se porad vedoucich zaméstnancii mésta, ucCastni se zasedani zastupitelstva
mesta,

zajistuje revize a kontroly zafizeni PS,

ptebira postu dorucenou do podatelny méstského uradu,

zajistuje vzajemnou zastupitelnost zamestnanct PS,

vede knihu stiznosti,

. ustanovuje zastupce vedouciho PS a klicové pracovniky u klientti PS,

vede evidenci uzavienych smluv s klienty PS o poskytnuti PS, evidenci dokumentii o
ukonceni PS, vede evidenci Zadateli o PS, se kterymi nemohla byt uzaviena smlouva
o poskytnuti socialni sluzby (zakon o socidlnich sluzbach) a spisy klientt PS,

vede pracovni porady zaméstnanct PS,

vede persondlni agendu zaméstnancli PS (osobni spisy), pfitom spolupracuje
s personalistou méstského tradu

zpracovava podklady pro mzdovou agendu, mzdovou agendu vede mzdova ucetni
meéstského ufadu, ucetnictvi PS je soucasti ucetnictvi ziizovatele a vede je Odbor
financi Méstského tiradu Chotébor,

odpovida za dodrZzovani obecné zavaznych pravnich predpisi v oblasti PO, ochrany
majetku, bezpe¢nosti prace, hygienickych ptedpisti, dodrzovani standardl kvality PS.

CLV
Povinnosti zaméstnancu PS

Zaméstnanci PS jsou zafazeni do kategorie pracovnikii v socidlnich sluzbach.
Zastupce vedouciho PS:



3)

vykonava funkci pracovnice v socidlnich sluzbach, ambulantni a terénni

pecovatelskou ¢innost u klienti PS stanovenou pracovni ndplni, harmonogramem

prace, rozpisem klienti PS, smlouvou o poskytovani PS,

piipadné vede pokladnu drobnych vydani PS,

vykonava dal§i tkony dle pokyni vedouciho PS, je klicovym pracovnikem u

svéfenych klientl PS, sestavuje a hodnoti s klienty individualni plany péce, fidi se

vnitinimi pravidly PS, standardy kvality, kolektivni smlouvou,

Ucastni se pracovnich porad PS,

vede kratké operativni porady zameéstnancti PS v Domé s pecovatelskou sluzbou

Choteébor,

ptijima princip celozivotniho vzdélavani,

pii zastupovani za vedouciho PS:

- organizuje zastupy zaméstnancu PS - pracovnikl v socialnich sluzbéch,

- Ucastni se porad vedoucich zaméstnancii mésta, zasedani zastupitelstva mésta,

- zajistuje nezbytné nutné opravy zatizeni PS,

- prebird postu z méstského uradu,

- odpovidd za dodrzovani obecné zavaznych piedpisi PO, ochrany majetku,
bezpecnosti prace , hygienickych piedpisti, dodrZzovani standardii kvality PS.

Dalsi zaméstnanci PS:

vykonavaji funkce pracovnikii v socidlnich sluzbach, pecovatelskou ambulantni a

terénni Cinnost u klienti PS stanovenou pracovni ndplni, harmonogramem prace,

rozpisem klientii PS, smlouvou o poskytovani PS,

jsou klicovymi pracovniky u klientd PS, sestavuji a hodnoti s klienty individudlni

plany péce,

ucastni se pracovnich porad PS,

vykonavaji dalsi ukony dle pokynii vedouci PS, fidi se vnitinimi pravidly PS,

standardy kvality, kolektivni smlouvou,

nektefi zaméstnanci PS pii vykonu pecovatelské ¢innosti vykonavaji funkci fidi¢a PS,

vSichni zaméstnanci PS pfijimaji princip celozivotniho vzdélavanti,

u vSech zaméstnanci PS je dolozena jejich odborna zpusobilost, zdravotni

zpusobilost, bezuhonnost, prohlaSeni o mlcenlivosti spojené¢ s vykonem préace,

prohlaseni o pfijimani dara, atd.,

se zaméstnanci PS je uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochran¢ hodnot svéfenych

zameéstnanci,

jsou povinni dodrzovat obecné zdvazné piepisy PO, ochrany majetku, bezpecnosti

prace, hygienické predpisy.

CL VI

Finanéni zajiSténi ¢innosti PS

(1) Hlavni pfredmét své ¢innosti zajistuje PS:

a. z prostfedkll z rozpoctu zfizovatele,
b. z dotaci,
c. zuhrad za PS od klientd PS
(2) Dale PS:
a. hospodafi s majetkem zfizovatele,
b. zabezpecuje hospodaieni v souladu s rozpo¢tem ziizovatele,
c. dba o ucelné vyuzivani dopravnich prostfedki a jejich udrzbu, vede evidenci provozu

dopravnich prostredkd,



d. pecuje o majetek svéfeny do spravy, vede o ném evidenci, zajistuje jeho opravu,
ochranu a udrzbu,

e. zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi pii praci a dodrzovani predpisi o pozarni
ochrang,

f. tadné hospodaii se v§emi druhy paliv a energii,

g. zajiStuje dalsi vzdelavani a prohlubovani kvalifikace vSech zaméstnancii.

CLVII
Zavérecna ustanoveni

(1) Nedilnou soucasti tohoto organizac¢niho fadu je Ptiloha €. 1 - organizacni schéma.

(2) Tento organizacni fad rusi Organizacni fad schvéleny usnesenim Rady mésta Chotébot
¢. 465 ze dne 16.07.2008.

(3) Tento Organizacni fad Pecovatelské sluzby Choteboi schvalila Rada mésta Chotébot
svym usnesenim ¢. 364 ze dne 09.06.2010.

(4) Tento Organizacni fad Pecovatelské sluzby Chotébot byl vyhotoven ve 3 stejnopisech a
nabyva uc¢innosti dnem podpisu.

V Chotébofi dne 11.06.2010

Hana Seclova Eliska Pavlikova
vedouci organizac¢ni slozky PS Chotébot starostka mésta



Piiloha €. 1 Organizacniho Fadu Pecovatelské sluzby Chotébor

Organiza¢ni schéma

M¢sto Chotébor,

statutarni zastupce:
starosta mesta

Vedouci Odboru soc.véci
Meéstského tfadu Chotéboft,
metodicky tidi PS, rozhoduje o
uzavirdni smluv s klienty PS, je
spravcem rozpoctu PS

Vedouci organizaéni slozky
Pecovatelska sluzba Chotébof,
socialni pracovnik, tidi, kontroluje
a organizuje PS, provadi socialni
Setfeni, je ptikazcem rozpoctu PS

Soucinnost s jednotlivymi odbory
Méstského uradu Chotébot

Zastupce vedouciho Pecovatelské
sluzby Chotébof, pracovnik
v socialnich sluzbach, vykon
pecovatelské ¢innosti

Dalsi pracovnici Pecovatelské
sluzby Chotébof, pracovnici
v socialnich sluzbach, vykon

pecovatelské ¢innosti




