
Zřizovací listina  
Organizační složky města Chotěboř 

Pečovatelská služba Chotěboř 
 
 

Čl. I 
 

Zastupitelstvo města Chotěboř svým usnesením č. 518 ze dne 13.12.2004 zřizuje dle § 84 
odst. 2 písm. e) zák. č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, a § 24 zák. č. 
250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, 
organizační složku města Chotěboř Pečovatelská služba Chotěboř. 
 
Zřizovatel: Město Chotěboř, Trčků z Lípy 69, 583 01 Chotěboř, IČ: 00267538, 
Název a sídlo organizační složky: Pečovatelská služba Chotěboř, Trčků z Lípy 62, 583 01 
Chotěboř. 
 
 

Čl.II 
 

Pečovatelskou službu (dále jen PS) řídí vedoucí, kterého jmenuje a odvolává Rada města 
Chotěboř. Vedoucí PS řídí a kontroluje PS, jeho základní pravomoci jsou vymezeny obecně 
závaznými předpisy vztahující se k této činnosti, vedoucí PS je povinen vydat pro PS 
provozní a organizační řád. Současné odpovídá za jejich dodržování. Uvedené předpisy 
podléhají schválení v Radě města Chotěboř. Vedoucí podepisuje tak, že k razítku Město 
Chotěboř, Pečovatelská služba, Trčků z Lípy 62, 583 01 Chotěboř, připojí název své funkce a 
svůj podpis. 
 
 

Čl. III 
 

Základní účel a předmět činnosti 
 
PS města Chotěboř se jako předmět činnosti vymezuje: 
 
1. Poskytování úkonů PS dle platných předpisů: 

a) v DPS Chotěboř, Dr. Rykra 980, 583 01 Chotěboř v pracovních dnech a 
v sobotu, 

b) v terénu v domácnostech občanů v městě Chotěboř a jeho místních částech 
v pracovních dnech, 

c) v sídle PS v pracovních dnech. 
2. Poskytování úkonů PS v jiných obcích v rámci volné kapacity na žádost a finanční 

náklady těchto obcí. 
3. Vedoucí PS poskytuje poradenskou činnost občanům v oboru PS, na úseku sociální 

péče. 
4. Vedoucí PS eviduje v chronologickém seznamu žadatele o umístění v Domě 

s pečovatelskou službou Chotěboř, provádí sociální šetření u žadatelů, navrhuje jejich 
umístění v DPS. 



5. PS poskytuje úkony občanům starým, zdravotně postiženým, rodinám s dětmi, kteří 
potřebují pomoc druhé osoby a rodinní příslušníci jim potřebnou pomoc nemohou 
zajistit. 

6. Úkony poskytuje občanům dle platných předpisů bezplatně, za částečnou úhradu nebo 
za plnou úhradu dle sociální potřebnosti jednotlivých občanů. 

7. Na činnost PS může jakákoliv právnická nebo fyzická osoba poskytnout dotaci. 
8. Vedoucí PS provádí sociální šetření u občanů, kteří požádají o PS, sumarizuje podklady 

pro vydání rozhodnutí ve správním řízení, navrhuje výše úhrady za ni, vydává 
rozhodnutí a předkládá je k podpisu vedoucí sociálního odboru MěÚ Chotěboř. 

9. Změnu nebo doplněk předmětu a rozsahu činnosti PS si vyhrazuje zřizovatel 
prostřednictvím usnesení svých orgánů. 

 
 

Čl. IV 
Vymezení majetku  
 
Movitý a nemovitý majetek, budova sídla PS, Trčků z Lípy 62, Chotěboř, nebytové prostory 
DPS chotěboř, Dr.Rykra č. 980 – garáž, úklidová komora, myčka na termojídlonosiče, sklad 
1.patro, sklad 2.patro, sušárna, žehlírna, prádelna, koupelna, místnost pro pečovatelky, šatna 
pro pečovatelky, kuchyňka, kancelář – ve vlastnictví zřizovatele, který zřizovatel předal PS do 
správy, je obsažen v inventurním soupisu, který tvoří přílohu zřizovací listiny. 
 
Vymezení majetkových práv 
 
PS k tomuto majetku má následující práva a povinnosti: 
a) Vést evidenci svěřeného majetku v souladu s příslušnými právními předpisy a dle Zásad 

hospodaření a oběhu účetních dokladů MěÚ Chotěboř. 
b) Majetek ve vlastnictví zřizovatele je pro PS nedotknutelný, PS je povinna se o majetek 

zřizovatele řádně starat, pečovat o něj a udržovat jej v dobrém a provozuschopném 
stavu. 

 
 
 

Čl. V 
Okruh příjmů a výdajů PS 
 
Rozpočet PS je součástí rozpočtu zřizovatele, veškeré příjmy a výdaje PS účtuje finanční 
odbor MěÚ Chotěboř, za sestavení a dodržení rozpočtu a hospodaření s finančními prostředky 
je plně odpovědný vedoucí PS. PS je povinna zabezpečovat své hospodaření dle rozpisu 
rozpočtu, který bude PS dodán vždy po schválení rozpočtu města. Způsob realizace všech 
hospodářských operací je stanoven v Zásadách hospodaření a oběhu účetních dokladů MěÚ 
Chotěboř. PS je povinna se řídit výše uvedeným předpisem. Příjmy rozpočtu PS jsou tovřeny 
zejména platbami občanů za poskytnuté úkony PS. PS je stanovena provozní záloha v částce, 
kterou schvaluje zaměstnancem MěÚ Chotěboř, odpovědný za funkční třídění  do kterého 
organizační složka PS spadá. Vyúčtování provozní zálohy během roku provádí PS dle vlasntí 
potřeby, nejpozději do konce kalendářního roku. Zřizovatel kontroluje u PS hospodaření se 
svěřeným majetkem a hospodaření s finančními prostředky. Vedoucí PS sleduje dotačí 
politiku státu (kraje) na provoz PS a spolupracuje v tomto směru se sociálním a finančním 
odborem MěÚ Chotěboř. PS není účetní jednotkou, účetnictví je vedeno zřizovatelem. 
 



Čl. VI 
Závěrečná ustanovení 
 
Organizační složka Pečovatelská služba Chotěboř se zřizuje na dobu neurčitou od 1.1.2005. 
Obsah této zřizovací listiny lze měnit jejím dodatkem, který schvalují orgány města svým 
usnesením. Tato zřizovací listina nabývá účinnosti dnem 1.1.2005. 
 
 
V Chotěboři  
 
 
 
 
 
           Ing. Milan Linhart v.r.                                                 Ing. Tomáš Škaryd v.r. 
                  místostarosta                                                                      starosta 


